附件八
非诉讼法律援助案卷质量评核标准
（2014年版）
	评核项目
	检查材料
	检查内容
	分值
	扣分说明

	受理10分
	1、法律援助申请表
	申请表上有无申请人或代理人的签名
	5
	

	
	2、法律援助申请材料接收凭证
	有无接收凭证，接收凭证上有无双方都签名
	5
	无凭证不得分，缺一个签名也不得分。

	审批20分
	1、法律援助审批表
	案件相关内容是否填写完整
	10
	缺一项扣1分，如此类推。

	
	
	审批人员是否均有签署意见
	6
	缺一层审批意见扣2分，如此类推；

初审人员只有签名无初审意见也扣2分。

	
	2、给予法律援助决定书
	有无出具决定书
	2
	

	
	
	决定书上有无当事人的签收或送达回证
	2
	

	指派
15分
	1、法律援助案件指派通知书
	有无出具指派通知书
	5
	

	
	
	是否指派本单位资源库内律师承办，决定指派给库外律师承办的有无履行特殊审批手续
	5
	核对该单位律师资源库，如指派的律师非该单位库内律师又无特殊呈批意见的不得分

	
	2、法律援助案件质量监督卡/律师领取案件材料签收本
	有无律师领取案件材料签收记录
	5
	

	律师工作40分
	1、委托代理协议
	是否按规定与受援人或代理人签订委托协议
	10
	有违反法律援助相关规定的内容不得分

	
	2、谈话笔录
	是否按规定与受援人或代理人面谈并制作了谈话笔录，笔录上是否有受援人或代理人的签名
	15
	无笔录不得分，无签名扣5分。

	
	3、调解协议/裁定书/调解结案证明
	以非诉讼方式结案或自行和解或撤诉
	10
	

	
	4、法律援助案件承办情况通报报告记录
	有无对承办过程进行记录
	2
	

	
	5、结案报告
	有无对案件承办情况进行总结
	3
	

	监督

5分
	法律援助案件质量监督卡
	专管员有无对案件作出评核意见并签名确认
	5
	无评核意见不得分，有意见没签名扣2分

	结算

5分
	补贴结算单
	有无补贴结算单，单上律师有无签领
	5
	无结算单不得分，有单无签名扣3分

	档案装订

5分
	1、卷宗封面
	封面内容填写是否完整，卷面是否整洁
	2
	

	
	2、卷内材料
	卷内材料是否按目录进行排列
	3
	

	加分项目30分
	1、关于征询法律援助工作意见的函
	卷内是否有受援人签名的意见回复函，受援人对承办律师的意见
	10
	有回函加5分，受援人给予好评的再加5分

	
	2、信息宣传材料
	法援机构有对该案件进行宣传、报道
	20
	

	总分
	
	
	130
	


